
一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請書変更届記入要領

1 変更にあたって

(1) 次の事項に変更があった場合には、一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請書変更届（以下、「変更届」とする）を提出すること。

・ 「商号又は名称」

・ 「代表者氏名」

・ 「住所（電話番号・FAX番号）等」

・ 「希望する資格の種類」

(2) 変更の内容が確認できるよう、必要な書類を付けること。 

(3) 変更届は、Excelの様式をダウンロードし、パソコンで記入すること。

黒のボールペンでの記入も可能とすること。なお、修正テープや修正液での修正は行わないこと。

2 審査の流れ

(1) 変更届の入手

伊勢赤十字病院ホームページからダウンロードにて入手すること。

なお、上記以外の方法で入手した変更届での提出は不可とする。

(2) 作成

本記入要領に従い変更届を作成し、添付書類とともに書留郵便で以下の宛先に郵送すること。 

なお、封筒には朱書きで「2021・2022・2023年度　競争入札参加資格審査申請書変更届在中」と明記すること。

宛先： 〒５１６－８５１２　三重県伊勢市船江一丁目４７１番２

伊勢赤十字病院 事務部 企画課又は資材課

(3) 審査及び通知

「商号又は名称」又は「希望する資格の種類」に変更がある場合は、審査後に「資格審査結果通知書」を発行しなおす。



3 記入欄に関する説明

(1) 申請日

発送日を記入すること。

(2) 住所、商号又は名称、代表者名

一般競争（指名競争）入札参加資格審査申請書（以下、「申請書」とする）に記載した情報を記入すること。

なお、変更届提出時に既に変更がある項目は、変更後のものを記入すること。

印鑑は、代表者の印鑑であること。

(3) 資格審査結果通知書の交付年月日及び認定番号

ア　交付年月日：資格審査結果通知書の右上記載の日付  

イ　認定番号：資格審査結果通知書の中部記載の認定番号

(4) 変更項目、変更前・変更後

それぞれの項目を記入すること

(5) 変更年月日

変更事由が発生した年月日を記入すること。



4 添付書類

※１ 公的機関が発行する書類は、申請日から３ヵ月以内に発行された書類を添付すること。

申請時に委任状を提出している場合は、変更後の委任状を添付すること。

委任状の様式については任意とするが、委任者、受任者の記名押印、委任事項及び委任期間について記載すること。

※２　「商号又は名称」、「希望する参加資格の種類」の変更時は、審査結果通知書を再発行するため審査結果通知書を再発行するため、所定料金の切手を貼った長３サイズの返信用封筒を同封すること。

　　　「代表者氏名」、「住所（電話番号・FAX番号）等」のみの変更で受理確認通知を希望の場合、所定料金の切手を貼った返信用封筒を同封すること。

※３　資格種類「物品の製造」を新たに追加する場合のみ添付すること。

法人の場合： 貸借対照表、損益計算書及び利益金処分（損失処理）計算書（又は株主資本等変動計算書）を指すこと。 

また、連結決算ではなく、単体での財務諸表を添付すること。

なお、決算期（月）変更により、審査対象事業年度が１年に満たない場合は、審査対象事業年度の前事業年度の

財務諸表も併せて提出すること。

個人の場合： 申請日直前１年以内に、税務署に提出した「職税青色申告決算書（青色申告）」及び「その他確定申告（白色申告）」であること。 

適格組合の場合： 組合と構成組合員のそれぞれにかかる書類を添付すること。

※４　資格種類「設計・計測」を新たに追加する場合のみ添付すること。（様式「有資格者変更書」はホームページにあり）

直近の財務諸表  　　○※３

有資格者数変更届  　　○※４

登記事項証明書等の変更項目を確認できる書類※１ ○ ○ ○

返信用封筒※２ ○ ○

商号又は名称 代表者氏名
住所（電話番号・

FAX番号）等
希望する資格の

種類

資格審査結果通知書の写し ○ ○ ○ ○

変更する事項
添付書類


